
Wir sind eine erfolgreiche und wachsende Spedition mit viel Dynamik und Spaß an der Arbeit! 

Unser Firmensitz liegt in Hörsching und unsere Kernkompetenz ist der europäische Landverkehr. 

Welche Aufgaben erwarten Sie bei uns? 

- Auftragssachbearbeitung als Unterstützung unserer Disposition (Auftragserfassung,

Beleganforderung und -kontrolle, Statusabfragen, etc.)

- Palettenadministration
- Telefondienst (Gespräche annehmen, verbinden)

- Allg. Bürotätigkeiten (Ablage, Schriftverkehr, etc.)

Was sollen Sie können? 

- Abgeschlossene Lehre als Bürokaufmann/-frau ODER mehrjährige Erfahrung in einer

ähnlichen Position – bevorzugt Erfahrung im Speditions-/Transportbereich

- Kommunikationsfähiges Englisch in Wort und Schrift (Verständnis geht vor Richtigkeit)

- Kenntnisse im Office-Paket (vor allem Outlook und Excel)

- Erfahrungen im Büroablauf

- Vernetztes Denken

Was erwartet Sie? 

- Eigener Aufgabenbereich

- diverse Sozialleistungen
- Job Enrichment – je nach Qualifikation

- Flache Hierarchien und freundschaftlicher Umgang im 
Team

Das kollektivvertragliche Monatsgehalt beträgt € 1.928,00(brutto/Monat) auf Basis einer 
Vollzeitbeschäftigung. Es besteht Bereitschaft zur Überbezahlung je nach Qualifikation und 

Erfahrung.  

vexo Spedition GmbH, Humerstraße 41, 4063 Hörsching, www.vexo.at – bitte ausschließlich per 

Email an Frau Susanne Mayer BSC: susanne.mayer@vexo.at 

mailto:susanne.mayer@vexo.at

